
BACHELORARBEIT SCHREIBEN.

VORGABEN DER
HOCHSCHULE

MATERIAL 01 KAPITEL 1

Diese Vorlage sammelt alle
Rahmenbedingungen deiner
Hochschule an einer Stelle. 



MEINE HOCHSCHULVORGABEN
AUF EINEN BLICK
1. Öffne Prüfungsordnung, Leitfaden und Modulhandbuch deiner Hochschule. 2. Trage Punkt für Punkt ein. Was
du nicht findest, markierst du mit „klären" und fragst beim Prüfungsamt oder bei der Betreuung nach. 3.
Speichere die Datei dort, wo deine Bachelorarbeit liegt. Du wirst öfter reinschauen, als du jetzt denkst.

Stammdaten

Hochschule:

Studiengang:

Fakultät oder Institut:

Prüfungsamt (Mail oder Telefon):

Betreuung (Name, Mail, Sprechstunde):

Zweitbetreuung oder Zweitgutachten:

Anmeldung

Anmeldefrist:

Anmeldeformular oder Online-Portal:

Nötige Unterlagen:

Bearbeitungszeit ab Anmeldung (in Wochen):

Verlängerung möglich? Wenn ja, wie?

Umfang

Seitenzahl Textteil:

Zeichen oder Wörter pro Seite (falls vorgegeben):

Zählen Literaturverzeichnis und Anhang zur Seitenzahl?

Welche Bestandteile sind Pflicht? (Titelblatt, Inhaltsverzeichnis, Abkürzungsverzeichnis,

Abbildungsverzeichnis, Tabellenverzeichnis, eidesstattliche Erklärung, KI-Erklärung)

Form und Layout

Schriftart:

Schriftgröße Fließtext:

Zeilenabstand:

Seitenränder (oben, unten, links, rechts):

Seitenzahlen ab welcher Seite?

Form des Genderns (laut Vorgabe):
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Zitation

Zitierstil: (z. B. APA)

Welche Auflage oder Version gilt?

Direkte Zitate ab welcher Länge eingerückt?

Werden Fußnoten erwartet oder nicht erwünscht?

KI-Nutzung

Gibt es eine offizielle Vorgabe zum Einsatz von KI (künstliche Intelligenz)?

Was ist erlaubt? (zum Beispiel Recherche, Sprache, Strukturierung)

Was ist nicht erlaubt? (zum Beispiel ganze Textpassagen)

Muss eine KI-Erklärung beigelegt werden?

Welche Tools sollen genannt werden?

Abgabe

Form der Abgabe (digital, gedruckt, beides):

Anzahl gedruckter Exemplare:

Bindung (Spiral-, Klebe-, Hardcover):

Ort der Abgabe:

Letzter möglicher Abgabetag und Uhrzeit:

Bewertung

Wer bewertet? (Erst- und Zweitgutachten)

Bewertungsraster verfügbar? Wenn ja, wo?

Welche Kriterien werden besonders gewichtet?

Notengewicht der Bachelorarbeit im Gesamtabschluss:

Frage Bei wem klären? Bis wann? Status

Offene Fragen
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