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DER FINALE DURCHGANG
Die Masterarbeit hat mehr Formalia als die Bachelorarbeit. Wer alles einmal systematisch durchprüft, hat
am Ende nichts nachzureichen. Druck dir diese Seite aus und hak sie im finalen Durchgang ab.

Bestandteile in der richtigen Reihenfolge

(Die genaue Reihenfolge variiert je nach Hochschule.)

☐ Titelblatt mit allen Pflichtangaben

☐ Abstract (deutsch, oft zusätzlich englisch)

☐ Danksagung (optional)

☐ Inhaltsverzeichnis

☐ Abbildungsverzeichnis

☐ Tabellenverzeichnis

☐ Abkürzungsverzeichnis

☐ Haupttext (Kapitel 1 bis N)

☐ Literaturverzeichnis

☐ Anhang

☐ Eigenständigkeitserklärung

☐ KI-Erklärung (am vorgegebenen Ort)

Titelblatt

☐ Studiengang, Matrikelnummer, Erst- und Zweitbetreuung mit voller Titelanrede

☐ Abgabedatum und Semester

☐ Es steht wirklich „Masterarbeit“ (nicht aus alter Vorlage „Bachelorarbeit“)

Verzeichnisse und Zitation

☐ Jede zitierte Quelle steht im Literaturverzeichnis, und jede gelistete wird zitiert

(keine Ghost-Quellen)

☐ Ein einheitlicher Zitierstil durchgängig (APA, Harvard, Chicago …)

☐ Literaturverzeichnis mit hängendem Einzug, alphabetisch, Umlaute korrekt

einsortiert

☐ Alle Abbildungen und Tabellen nummeriert, beschriftet, im jeweiligen

Verzeichnis

☐ Römische Paginierung der Verzeichnisse, arabisch ab der Einleitung
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Layout und Konsistenz

☐ Schrift, Schriftgröße, Zeilenabstand, Ränder wie vorgegeben

☐ Überschriftenebenen und Tabellen-Optik einheitlich, Buchtitel überall gleich

gesetzt

☐ Absatzkontrolle aktiviert (keine einzelnen Zeilen am Seitenanfang/-ende)

☐ Abstract 200 bis 300 Wörter: Problem, Methode, Ergebnisse, Beitrag, ohne

Literatur

Vor der Abgabe

☐ Alle Querverweise angeklickt und geprüft („siehe Kapitel 4.2“ führt wirklich

dorthin)

☐ Prüf-Prompt aus Material 01 über das Manuskript laufen lassen

☐ PDF mit eingebetteten Schriften, Dateiname nach Hochschul-Schema

    

 

2


